
การจดัท าภาษีระบบ P-Money (ลูกจา้งชัว่คราว) 

 
คลิกเมนูหลกั เลือก จดัท าขอ้มูลภาษี 

 
คลิกปุ่ ม  ก าหนดขอ้มูล(ตีกรอบสีแดง) 

 
เลือกปีภาษี(หมายเลข 1) คลิกปุ่ มเปล่ียนปีภาษี(หมายเลข 2)  คลิกปุ่ มปิด(หมายเลข 3) 



 
สังเกตปีภาษีเปลี่ยนเป็นปีท่ีจดัท า(หมายเลข 1)  ดูท่ีฎีกาซ ้ากนั (หมายเลข 2) หากมากกว่า  0 ใหค้ลิกปุ่ มก าหนดท่ี
ฎีกา (หมายเลข 3)  คลิกปุ่ มปิด (หมายเลข 4) ให้ตรวจซ ้าอีกหน่ึงคร้ังวา่ท่ีฎีการซ ้ากนัเป็น  0  

 
หากตอ้งการใหร้ะบบแสดงประกนัสังคม ให้คลิกถูกแสดงทุกรายการ แลว้คลิกปุ่ มก าหนดรายการ(ตีกรอบสีแดง) 

 
บนัทึกสถานะใหต้รงกบัรายการ รายรับเลือก รับรองภาษี/ไม่รับรอง(กรอบสีแดง) รายจ่าย เลือก รับรองภาษี/
ประกนัสังคม/ไม่รับรอง  กลบัไปเลือกเดือนถดัไป ท าทุกเดือนจนครบ 12 เดือน 



 
หากมีรายการฎีกาเบิกเกินส่งคืน  ใหเ้ลือกฎีกาท่ีตอ้งบนัทึกเบิกเกินส่งคืน(หมายเลข 1)  กรอกขอ้มูลเงินส่งคืนยอด
รวมทั้งฎีกา(หมายเลข 2)  คลิกปุ่ ม บนัทึก (หมายเลข 3)  ปุ่ มส่งคืนจะพร้อมใหค้ลิก คลิกส่งคืน(หมายเลข 4) เพื่อ
บนัทึกขอ้มูลรายบุคคลท่ีตอ้งส่งเงินคืน 
 

 
เม่ือคลิกปุ่ มส่งคืน ระบบจะแสดงหนา้จอดงัภาพ  หากขอ้มูลมีจ านวนมากใหน้ าเขา้โดยรับจาก Excel (หมายเลข 
1.1) แต่ถา้ขอ้มูลมีไม่มากสามารถเพิ่มทีละคนโดยคลิกปุ่ มเพิ่ม (หมายเลข 1.2)  แลว้คลิกบนัทึก (หมายเลข 2) 
ระบบจะแสดงยอดเงินท่ีตอ้งบนัทึกพื้นท่ีสีฟ้า (หมายเลข 3) ด าเนินการบนัทึกจนยอดคงเหลือเป็น 0 บาท หาก
บนัทึกผิด สามารถลบ โดยเลือกบุคคลท่ีตอ้งการลบ แลว้คลิกปุ่ มลบ (หมายเลข 4) แลว้คลิกบนัทึก(หมายเลข 2) 



 
หากมีรายการตกเบิก ใหค้ลิกปุ่ มเพิ่ม (หมายเลข 1) ระบบจะเปิดช่องใหก้รอกขอ้มูลงบหนา้ บริเวณสีส้ม 
(หมายเลข 2) เม่ือกรอกขอ้มูลครบ คลิกปุ่ มบนัทึก (หมายเลข 3)  ปุ่ มเบิกจะพร้อมใหค้ลิก คลิกเบิก(หมายเลข 4) 
เพื่อบนัทึกขอ้มูลรายบุคคลท่ีเบิกเงิน 
 

 
เม่ือคลิกปุ่ มเบิก ระบบจะแสดงหนา้จอดงัภาพ  หากขอ้มูลมีจ านวนมากใหน้ าเขา้โดยรับจาก Excel (หมายเลข 1.1) 
แต่ถา้ขอ้มูลมีไม่มากสามารถเพิ่มทีละคนโดยคลิกปุ่ มเพิ่ม (หมายเลข 1.2)  แลว้คลิกบนัทึก (หมายเลข 2) ระบบจะ
แสดงยอดเงินคงเหลือท่ีตอ้งบนัทึก (หมายเลข 3) ด าเนินการบนัทึกจนยอดจ านวนคงเหลือเป็น 0 บาท หากบนัทึก
ผิด สามารถลบ โดยเลือกบุคคลท่ีตอ้งการลบ แลว้คลิกปุ่ มลบ  แลว้คลิกบนัทึก(หมายเลข 2) 



 
เม่ือด าเนินการแกไ้ขขอ้มูลถูกตอ้งแลว้ ใหค้ลิกตรวจฎีกา ถา้ขอ้มูลงบหนา้ กบัขอ้มูลรายบุคคลตรงกนัระบบจะ
แสดงดงัจอภาพถดัไป  หากไม่ขึ้นแสดงวา่มีฏีกาผิดตอ้งด าเนินการแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
 

 
หนา้จอแสดงผลการตรวจฎีกาถูกตอ้งทุกฎีกา  คลิกปุ่ ม  OK  แลว้คลิกปุ่ มปิด 

 


