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เลือกเมนู2:ผูดู้แลระบบ -> เลือก 3:กาํหนดสาํนกังาน 

 
ใส่รหสัประจาํเครื�อง หากไม่ทราบใหติ้ดต่อผูพ้ฒันาระบบ โดยบอกหมายเลขประจาํเครื�องเมื�อไดรั้บรหสัประจาํ
เครื�องนาํมากรอก แลว้คลิกปุ่มตรวจรหสั ระบบจะแสดงผลวา่รหสัถูกตอ้งหรือไม่ถูกตอ้ง จากนั�นคลิกปุ่ม บนัทึก 

 
เมื�อบนัทึกรหสัประจาํเครื�องถูกตอ้ง ระบบจะแสดงผลวา่รหสัถูกตอ้ง   คลิกปุ่มบนัทึก 



 
เลือกเมนู1:เมนูหลกั -> เลือก 12:จดัทาํขอ้มูลหกัหนี�  

 
ทาํการกาํหนดรหสัหนี�   โดยคลิกรายการหนี�ตามตวัอยา่งเลือกหนี�สหกรณ์ครู(ลูกศรแดงหมายเลข 1) กรอกรหสั
หนี�ตรงช่องรหสัหนี�  5 หลกั (ลูกศรแดงหมายเลข 2) และเลือกประเภทการหกัหนี� เป็น LOAN หรือ DEPT (ลูกศร
แดงหมายเลข 3) แลว้คลิกปุ่มบนัทึกขอ้มูล (ลูกศรแดงหมายเลข 4) จะสังเกตผลไดที้� ลูกศรแดงหมายเลข 5  และ
ลูกศรแดงหมายเลข 6 ใหท้าํการกาํหนดรหสัหนี� ทุกรายการ (ยกเวน้รายการภาษี กบข กสจ) หากไม่กาํหนดระบบ
จะไม่จดัทาํขอ้มูลให ้ในเดือนต่อไป ระบบจะจาํขอ้มูลจากเดือนก่อนมา ถา้รายการเปลี�ยนตอ้งทาํการตรวจสอบ
ดว้ย 



 
ทาํการกาํหนดรหสัหนี�  DEPT โดยคลิกที�ปุ่มรหสัหนี�Dept(ลูกศรแดงหมายเลข 1) จะพบหนา้จอดงัภาพถดัไป 
 

 
คลิกเลือกรายการที�เป็นการจ่ายแบบ DEPT (ลูกศรแดงหมายเลข 1) แลว้เลือกวา่จะเพิ�มหรือลบหรือแกไ้ข แลว้ทาํ
การบนัทึก (ลูกศรแดงหมายเลข 2)   1 รายการหกั ต่อการกาํหนด 1 DEPT  สามารถเพิ�มหรือลบรายการ DEPT ได ้



 
เมื�อทาํการกาํหนดหนี�  และวิธีการหกั (LOAN หรือ DEPT) ทุกรายการเรียบร้อย ก็จดัทาํขอ้มูลโดยคลิกที�ปุ่มจดัทาํ
ไฟลข์อ้มูล (ลูกศรแดงหมายเลข 1) รอสักครูระบบจะดาํเนินการประมวลผลเมื�อเสร็จแลว้จะแจง้ผลดงัภาพถดัไป 
 

 
เมื�อดาํเนินการเสร็จ ระบบจะส่งขอ้มูลออกไปที�  โฟลเ์ดอร์ประจาํเดือน โฟลเ์ดอร์ยอ่ย  DirectPay 
 


