
การตรวจซ่อมขอ้มูล  มีความจ าเป็นมากเพราะระบบจะลบขอ้มูลท่ีไม่มีประโยชนท้ิ์งและระบบจะใชเ้ลขประชาชน 13 หลกัเป็น
คียใ์นการตรวจขอ้มูลการเล่ือนขั้นและขอ้มูลในระบบ กบข.   มีวิธีการดงัน้ี 

 
1  เขา้ระบบโดยคลิก  Start -> All Programs -> SALARY -> Office Fix DataBase 

 
2  จะพบหนา้จอการซ่อมฐานขอ้มูล ซ่ึงถา้ไดซ่้อมทุกเดือน (เดือนละคร้ัง) จะไม่เกิดปัญหาสะสม   คลิก  ซ่อมฐานข้อมูล 
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3  ถา้พบหนา้จอแสดงผลดงัภาพ  แสดงวา่ขอ้มูลในระบบมีปัญหา  ใหดู้ขอ้มูลไดท่ี้    ไดร์ฟ C  ช่ือไฟล ์ Excel_Error.xls  ตามท่ี
คาดสีแดง  ซ่ึงเป็นไฟลช์นิดเอก็เซล  ปิดโปรแกรม  แลว้เปิดไฟลดู์ขอ้มูลท่ีพบปัญหา 

 
4  เปิด  My Computer   เลือกไดร์ฟ  C:   จะพบไฟล ์   Excel_Error.xls   ใหเ้ปิดเพ่ือดูขอ้มูล และน าขอ้มูลไปแกไ้ข 

 
5  จากรูปจะพบวา่   
ปัญหาท่ี  1      นายอินสม ศรีค า (1)  เป็นบุคคลคนเดียวกบั  นายอินสม  ศรีค า (3)  แต่รหสั  Pcode  ต่างกนั 
                       วิธีแก ้     มคีวามจ าเป็นต้องลบรหัสทีผ่ดิออกจากระบบ 
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ปัญหาท่ี  2      นายอินสม ศรีค า (1) หรือ (2)  รหสั  Pcode  ต่างกนั แต่ใชเ้ลขประชาชนซ ้ ากนั 
                       วิธีแก ้     ต้องตรวจสอบข้อมูลเลขประชาชนว่าของใครผดิและท าการแก้ไขให้ถูกต้อง 

 
6   วธีิแกปั้ญหา   เขา้ระบบ E-Money ตามปกติโดย คลิก  Start -> All Programs -> SALARY -> Office Edit Salary  ใส่  
UserName  และ  Password 

 
7  เลือกเมนูหลกั  ->  ขอ้มูลบุคลากร  ->  ตรวจสอบ 
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8  ท าการคน้หาโดยช่ือ  อนิสม  เพ่ือจะเลือกท าการแกไ้ข พบขอ้มูลจ านวน   4  ราย   บรรทดัท่ี 1  นายอินสม  มูลตะ๊  ไม่
เก่ียวขอ้ง  เลือกบรรทดัท่ี 2  (01567  นายอินสม  ศรีค า-(1))  เพื่อท าการลบ  คลิกปุ่ม  แก้ไขช่ือ 

 
9  เลือก  01567 นายอินสม  ศรีค า  (บุคคลท่ี 1)  บุคคลท่ีตอ้งการลบออกจากระบบ  คลิก   แก้ไขช่ือ 



5 
 

 
10  คลิกปุ่ม  ลบข้อมูล  เพื่อรอดูผลของระบบจะด าเนินการให ้

 
11  ระบบแจง้วา่ไม่สามารถลบได ้ แสดงวา่ตอ้งลบบุคคลท่ี 3 (การแกปั้ญหาตอ้งการลบบุคคลท่ี 1 หรือบุคคลท่ี 3)  คลิก  OK  
และคลิก   ปิด  เพื่อกลบัไปเลือบุคคลท่ี 3 

 
12  เลือก  00164 นายอินสม  ศรีค า  (บุคคลท่ี 3)  บุคคลท่ีตอ้งการลบออกจากระบบ  คลิก   แก้ไขช่ือ 



6 
 

 
13  คลิกปุ่ม  ลบข้อมูล  เพื่อรอดูผลของระบบจะด าเนินการให ้

 
14  ระบบแจง้วา่ใหค้ลิกปุ่ม บันทกึ  แสดงวา่สามารถลบได ้ แต่ตอ้งคลิกปุ่มบนัทึก    คลิก  OK  เพื่อกลบัไปคลิกปุ่ม บนัทึก 

 
15  คลิกปุ่ม  บนัทกึ  เพื่อยนืยนัการลบ 
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16  คลิกปุ่ม   คน้   เพ่ือตรวจสอบวา่ขอ้มูลไดถู้กลบจากระบบจริง  จะพบวา่ แสดง  3 ราย  

 
17  เลือก  30224 นายอินสม  ค ายา (บุคคลท่ี 2)  คลิกปุ่ม แก้ไขช่ือ  เพ่ือแกไ้ขเลขประชาชน(กรณีตรวจสอบพบวา่เลขประชาชน
ผิด)  เพราะเลขประชาชนซ ้ ากนักบั  01567  นายอินสม  ศรีค า (บุคคลท่ี 1) 
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18  ท าการแกไ้ขเลขประชาชนใหถู้กตอ้ง  แลว้คลิกปุ่ม  บันทกึ  และปุ่ม   ปิด   ตามล าดบั 

 
19 เม่ือท าการแกไ้ข เสร็จแลว้  ใหด้ าเนินการตามขอ้ 1 และขอ้ 2  อีกคร้ังหน่ึงเพ่ือตรวจสอบวา่เลขประชาชนไม่ไปซ ้ ากบัคนอ่ืน
อีก  คลิกปุ่ม  ซ่อมฐานข้อมูล 

 
20  ถา้ขอ้มูลไม่มีปัญหาใด ๆ  ระบบจะแสดง   ซ่อมฐานขอ้มูลเรียบร้อยแลว้   เป็นอนัวา่ใชไ้ด ้ คลิกปุ่ม  OK  และปุ่ม  ปิด  
 


